
แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับช าระค่าลงทะเบียนเรียนแบบช าระเต็มครั้งเดียว 
ส าหรับการลงทะเบียนตลอดหลักสูตร 
 ด้วยปรากฏมีผู้สมัครเรียนจ านวนหนึ่ง มีความประสงค์ช าระค่าลงทะเบียนเรียนตลอดหลักสูตรเต็มจ านวน ในครั้ง
แรกที่เข้าเรียน หน่วยงานที่เกี่ยวข้องจึงได้ก าหนดแนวปฏิบัติเพื่อรองรับกรณีดังกล่าว ดังนี้ 
 

ผู้สมัคร/นักศึกษา งานรับสมัคร ฝ่ายการเงิน การลงทะเบียน 
(Krirk smart) 

เทอมแรก 
 
 
 
 
 
เทอมต่อไป 
 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.ฝ่ายการเงินตั้งค่าในระบบ Keystone (กลุ่มค่าใช้จ่ายส าหรับการช าระเต็มจ านวนตลอดหลักสูตร xxx  บาท) 
2.จนท.งานรับสมัคร ก าหนดข้อมูลเกี่ยวข้อง กลุ่มค่าใช้จ่าย รวมถึงส่วนลดหรือโปรโมชั่น(ถ้ามี) ของนักศึกษาคนนั้นๆ 
3.การลงทะเบียนในเทอมแรก นักศึกษาท่ีผ่านขั้นตอนการรายงานตัวและมีเลขประจ าตัวนักศึกษาในระบบ Keystone 
และ Krirk smart เรียบร้อยแล้ว เมื่อท าการลงทะเบียนเรียนในเทอมแรก ให้เลือกการช าระแบบเต็มจ านวนตามยอดเงินที่
ปรากฏ (ตามข้อ 2.) 
4.การลงทะเบียนในเทอมต่อไป นักศึกษาด าเนินการลงทะเบียนเรียนในแต่ละภาคการศึกษาผ่านระบบ Krirk smart  
(โดยในขั้นตอนการเลือกช่องทางการช าระเงิน ระบบจะคิดค่าลงทะเบียนจะเป็น 0 บาท)   
4.1 นักศึกษา (หรือจนท. ผู้ดูแล) แจ้งรายการลงทะเบียนและการยืนยันช าระเงิน ที่ฝ่ายการเงิน  
4.2 ฝ่ายการเงินตรวจสอบรายละเอียดกับรายการช าระเงิน เมื่อถูกต้องจึงยืนยันการช าระเงินของการลงทะเบียนนั้นๆ  

_________________________ 
กุมภาพันธ์ 2568 

ฝ่ายการเงิน 

ตรวจสอบและยืนยัน
การช าระเงินของ

เทอมนั้นๆ 

สมัครเรียน 
-ออกเลขประจ าตัว 
-ก าหนดกลุ่ม คชจ. 
-ก าหนดส่วนลด 

เลขประจ าตัว 
เทอมที่ลงทะเบียน  ฯลฯ 

ลงทะเบียนเรียน 
เลือกช าระเงินแบบ

เต็มจ านวน xxx บาท 

จัดการลงทะเบียน
เทอมแรก ระบบแสดงรายละเอยีด 

แจ้งรายละเอยีด 
เพื่อช าระเงนิ 

 

ตั้งรหัสกลุ่มคชจ.ส าหรับ 
ช าระเต็มงวดเดียว 

ลงทะเบียนเรียน 
เลือกช าระเงินแบบ
เต็มจ านวน 0 บาท 

จัดการลงทะเบียน
เทอมนัน้ๆ ระบบแสดงรายละเอยีด 

แจ้งฝ่ายการเงินยนืยนั
ช าระเงนิ 0 บาท 


