
คู่มือการใช้งานการเพ่ิม-ถอน

1. เข้าสู่หน้า Login ของระบบ Kru keystone ผ่านทางหน้าเว็บไซต์มหาวิทยาลัยเกริก หัวข้อ บุคลากร >

ระบบสารสนเทศ... > Kru keystone

เมนู Registration

รายละเอียด

เมนูย่อย คำอธิบาย

Registration - Configuration

- Group Registration

- Registration

- Registration Slot

- Section

- การกำหนดค่าการลงทะเบียน

- การลงทะเบียนกลุ่ม

- การลงทะเบียน

- ต้ังค่าการลงทะเบียน

- กลุ่มเรียน

1. Registration (เรื่องการเพ่ิม-ถอนรายวิชา)



3.1 Registration การลงทะเบียน (การเพิ่ม-ถอนรายวิชา)

Registration > Registration > Registration

- Registration Result ค้นหาผลการลงทะเบียนของนักศึกษารายบุคคลโดยใส่ระดับการศึกษา เทอมท่ีลง

ทะเบียน รหัสนักศึกษา และกด Enter หรือ คลิกท่ีปุ่ม Search

รายละเอียด

เมนูย่อย คำอธิบาย

Search

Registration

Result

- Academic Level

- Term

- Code

- ระดับการศึกษา

- เทอม

- รหัสนักศึกษา



● เม่ือค้นหานักศึกษาจากรหัสนักศึกษาแล้ว จะปรากฏเมนูดังรูป หลังจากน้ันตรวจสอบการลง

ทะเบียนของนักศึกษาว่ามีการลงเบียนหรือไม่ เม่ือมีการลงทะเบียนเกิดข้ึน และชำระเงินค่าลง

ทะเบียนเรียบร้อยแล้ว การลงทะเบียนหลังจากน้ีจะถือเป็นการ เพ่ิม/ถอน โดยตรวจสอบได้จาก

หัวข้อย่อย Modification และดูช่อง PAID ว่ามีเคร่ืองหมาย หรือไม่ ตามรูปด้านล่าง

- สามารถเพ่ิมรายวิชาท่ีต้องการได้ โดยกดท่ี เลือกรายวิชาและกลุ่มเรียนท่ีต้องการในเทอม

น้ัน

- สามารถถอนรายวิชาท่ีลงทะเบียนไว้ โดยการกดท่ี เพ่ือทำการลบรายวิชาท่ีลงทะเบียน ตามรูปด้านล่าง



- หลังจากทำการเพ่ิม-ถอนรายวิชาเสร็จส้ิน ให้กดท่ีปุ่ม ระบบจะโชว์ตาราง

เรียนท่ีแก้ไข ให้ตรวจสอบความถูกต้องแล้วกด SAVE ตามรูปด้านล่าง

- ตรวจสอบความถูกต้องอีกคร้ังท่ี Registration Result ตามรูปด้านล่าง


