
คู่มือการใช้งานการลงทะเบียน (Registration)

1. เข้าสู่หน้า Login ของระบบ Kru keystone ผ่านทางหน้าเว็บไซต์มหาวิทยาลัยเกริก หัวข้อ บุคลากร >

ระบบสารสนเทศ... > Kru keystone

เมนู Registration

รายละเอียด

เมนูย่อย คำอธิบาย

Registration - Configuration

- Group Registration

- Registration

- Registration Slot

- Section

- การกำหนดค่าการลงทะเบียน

- การลงทะเบียนกลุ่ม

- การลงทะเบียน

- ต้ังค่าการลงทะเบียน

- กลุ่มเรียน

1. Configuration การกำหนดค่าการลงทะเบียน



1.1 Update Credit Load เปล่ียนค่าหน่วยกิตท่ีนักศึกษาสามารถลงทะเบียนได้แบบกลุ่ม

Registration > Configuration > Update Credit Load

รายละเอียด

เมนูย่อย คำอธิบาย

Search

Update

Credit Load

- Academic Level

- Faculty

- Department

- Curriculum

- Curriculum Version

- Student Status

- Batch Form

- Batch To

- Minimum Credit Form

- Minimum Credit To

- Maximum Credit Form

- Maximum Credit To

- Sort By

- Student Code

- ระดับการศึกษา

- คณะ

- สาขา

- หลักสูตร

- เวอร์ช่ันหลักสูตร

- สถานะนักศึกษา

- รหัสเทอม เร่ิมต้น

- รหัสเทอม ส้ินสุด

- หน่วยกิตข้ันต่ำท่ีสามารถลงทะเบียนได้ เร้ิมต้น

- หน่วยกิตข้ันต่ำท่ีสามารถลงทะเบียนได้ ส้ินสุด

- หน่วยกิตมากสุดท่ีสามารถลงทะเบียนได้ เร่ิมต้น

- หน่วยกิตมากสุดท่ีสามารถลงทะเบียนได้ ส้ินสุด

- จัดเรียงตาม

- รหัสนักศึกษา



หลังจากค้นหากลุ่มนักศึกษาแล้ว สามารถเปล่ียนค่าหน่วยกิตได้โดยการกดท่ีช่องส่ีเหล่ียมหน้ารหัส

นักศึกษา หรือเลือกท้ังหมดในช่องส่ีเหล่ียมบนสุด

- ใส่หน่วยกิตข้ันต่ำท่ีสามารถลงทะเบียนได้ ในช่อง Minimum Credit

- ใส่หน่วยกิตมากสุดท่ีสามารถลงทะเบียนได้ ในช่อง Maximum Credit



2. Group Registration การลงทะเบียนแบบกลุ่ม

2.1 Group Registration

Registration > Group Registration > Group Registration

- Group Registration (ค้นหาแผนการลงทะเบียนแบบกลุ่ม) เช่น 651-สาขาโลจิสติกส์ฯ

รายละเอียด

เมนูย่อย คำอธิบาย

Search Group

Registration

- Academic Level

- Term

- Registration Group

- ระดับการศึกษา

- เทอม

- กลุ่มการลงทะเบียน



- Add Plan สร้างแผนการลงทะเบียนแบบกลุ่ม

รายละเอียด

เมนูย่อย คำอธิบาย

Add Plan - Name

- Academic Level

- Term

- Faculty

Course

- Course

- Credit

- Registration Credit

- Selected Section

- ช่ือ

- ระดับการศึกษา

- เทอม

- คณะ

เพ่ิมรายวิชาในแผนการลงทะเบียน

- รหัสวิชา

- หน่วยกิต

- หน่วยกิตท่ีลงทะเบียน

- กลุ่มเรียนท่ีเลือก
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3. Registration

3.1 Registration การลงทะเบียน

Registration > Registration > Registration

- Search Registration Result ค้นหาผลการลงทะเบียนของนักศึกษารายบุคคลโดยใส่ระดับการศึกษา เทอมท่ี

ลงทะเบียน รหัสนักศึกษา และกด Enter หรือ คลิกท่ีปุ่ม Search

รายละเอียด

เมนูย่อย คำอธิบาย

Search

Registration

Result

- Academic Level

- Term

- Code

- ระดับการศึกษา

- เทอม

- รหัสนักศึกษา



- เม่ือค้นหานักศึกษาจากรหัสวิชาแล้ว จะปรากฏณ์เมนูดังรูป หลังจากน้ันตรวจสอบการลงทะเบียนของนักศึกษา

ว่ามีการลงทะเบียนหรือไม่ ในหัวข้อย่อย Registration Result ตามรูปด้านล่าง

- เม่ือยังไม่มีการลงทะเบียนในเทอมน้ัน ให้ทำการลงทะเบียนโดยเข้า หัวข้อย่อย Modification

- โดยสามารถเพ่ิมรายวิชาท่ีจะลงทะเบียนได้โดยกดท่ีเลือก Course และ Section ท่ี

ต้องการลงทะเบียนในเทอมน้ัน



- เม่ือเพ่ิมวิชาลงทะเบียนเสร็จส้ินกดท่ี เพ่ือแสดงตารางเรียนตามวิชาท่ีลงทะเบียนจะได้ตาม

รูปด้านล่าง

- จากน้ันให้กด Save การลงทะเบียน แล้วตรวจสอบรายวิชาท่ีหัวข้อ Registration Result



- ตรวจสอบใบแจ้งชำระเงิน โดยเลือกหัวข้อ Invoice และกดท่ี

เพ่ือแสดงใบแจ้งชำระเงิน

รายละเอียด

เมนูย่อย คำอธิบาย

Receipt

Preview

- Confirm Full Amount Invoice

- Confirm Installment Invoice

- การชำระแบบเต็มจำนวน

- การชำระแบบผ่อนชำระ


