
อธิบายข้ันตอนการลาพักการศึกษา (Maintenance) 

 

1. นศ.ยื่นคำรองเรื่องการลาพักการศึกษาท่ีฝายทะเบียน 

2. เจาหนาท่ีทะเบียนตรวจสอบเอกสารคำรอง 

3. เจาหนาท่ีทะเบียนบันทึกขอมูลการลาพักนักศึกษาในระบบ Keystone โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

3.1 เจาหนาท่ีทะเบียนท่ีไปเมนู Student > Student > Profile Details  

3.2 คนหาขอมูลนักศึกษาท่ียื่นคำรอง  

3.3 เจาหนาท่ีทะเบียนบันทึกคำรอง โดยไปท่ีเมนูยอย Maintenance ขอมูลท่ีจำเปนสำหรับการบันทึก เชน 

เทอมท่ีลาพัก คาธรรมเนียม ผูอนุมัติ วันท่ีบันทึกคำรอง 

3.4 เม่ือเจาหนาท่ีทะเบียนไดบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว สถานะภาพนักศึกษาจะเปลี่ยนเปน ลาพักการศึกษา 

สถานะการใชแอพพลเิคชั่นจะเปลี่ยนเปน InActive 

4. เจาหนาท่ีทะเบียนพิมพใบแจงหนี้การชำระคาธรรมเนียมใหนักศึกษา 

5. นักศึกษาไปชำระคาธรรมเนียมท่ีฝายการเงิน เม่ือเจาหนาท่ีการเงินยืนยันการชำระ สถานะภาพนักศึกษาเปน ลาพัก

การศึกษา แตสถานะการใชแอพพลเิคชั่นจะเปลี่ยนเปน Active 

6. เจาหนาท่ีการเงินพิมพใบเสร็จการชำระคาธรรมเนียมใหนักศึกษา 

 




