
อธิบายข้ันตอนการกำหนดหองสอบ(Examination) 

 

1. ฝายวัดผลไดรับขอมูลรายวิชาท่ีเปดลงทะเบียน และขอมูลหองเรียนสำหรับการจัดสอบ 

2. ตรวจสอบรายวิชา 

3. เจาหนาท่ีวัดผลบันทึกขอมูลการกำหนดหองสอบในระบบ Keystone โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

3.1 เจาหนาท่ีวัดผลท่ีไปเมนู Examination > Examination > Exam Room 

3.2 ตรวจสอบขอมูลสำหรับการจัดหองสอบ เชน เทอม ประเภทการสอบ(กลางภาค/ปลายภาค) วันท่ีจัดหองสอบ 

เวลาเริ่ม-สิ้นสุด รายวิชาท่ีจัดสอบ ประเภทหลักสูตร 

3.3 ระบบแสดงขอมูลรายวิชาท่ีจัดหองสอบและยังไมไดกำหนดหองสอบ โดยรายวิชาท่ียังไมไดกำหนดหองสอบ

เจาหนาท่ีวัดผลสามารถจัดหองสอบได 2 วิธีดังนี้ 

3.3.1 แบบอัตโนมัติ คือ กำหนดรายวิชาไปท่ีหองสอบ โดยอัตโนมัติ 

3.3.2 แบบกำหนดเอง คือ กำหนดรายวิชาใหจัดสอบในหองสอบท่ีระบุ 

3.3.3 เจาหนาท่ีวัดผลบันทึกขอมูล 

 

อธิบายข้ันตอนการจัดกรรมการคุมสอบ(Examination) 

 

1. หลังจากเจาหนาท่ีวัดผลกำหนดหองสอบเรียบรอย สามารถทำการกำหนดกรรมการคุมสอบ 

2. ตรวจสอบเง่ือนไขกรรมการคุมสอบ 

3. เจาหนาท่ีวัดผลบันทึกขอมูลการกำหนดกรรมการคุมสอบในระบบ Keystone โดยสามารถกำหนดได 2รูปแบบดังนี้ 

3.1 แบบอัตโนมัติ คือ กำหนดกรรมการคุมสอบอัตโนมัติ 

3.1.1 เจาหนาท่ีวัดผลท่ีไปเมนู Examination > Examination > Assign Proctor Auto 

3.1.2 ตรวจสอบขอมูลสำหรับการจัดกรรมการคุมสอบ เชน  เทอม ประเภทการสอบ(กลางภาค/

ปลายภาค) วันท่ีสอบ รายวิชาท่ีจัดสอบ ประเภทหลักสูตร 

3.1.3 ระบบแสดงขอมูลรายวิชาท่ีจัดหองสอบและรายชื่ออาจารยท่ีคุมสอบซ่ึงจะระบุจำนวนครั้งใน

การคุมสอบ 

3.1.4 เจาหนาท่ีวัดผลบันทึกขอมูล 

3.2 แบบกำหนดเอง คือ กำหนดกรรมการคุมสอบโดยเจาหนาท่ี 

3.2.1 เจาหนาท่ีวัดผลท่ีไปเมนู Examination > Examination > Assign Proctor Manually 

3.2.2 ตรวจสอบขอมูลรายวิชาท่ีจัดหองสอบ เชน เทอม ประเภทการสอบ(กลางภาค/ปลายภาค) 

วันท่ีสอบ เวลาเริ่ม-สิ้นสุด รายวิชาท่ีจัดสอบ ประเภทหลักสูตร 

3.2.3 ระบบแสดงขอมูลรายวิชาท่ีจัดหองสอบ  ความจุของหองสอบ สถานะสอบ(สอบปกติ/สอบ

เก็บตัว) โดยท่ีเจาหนาท่ีวัดผลจะทำการระบุอาจารยคุมสอบท่ีเมนู Assign Proctor  โดย

สามารถกำหนดมากกวา 1 คนได 

3.2.4 เจาหนาท่ีวัดผลบันทึกขอมูล 

 




