
 
ข้อก ำหนดกำรใช้งำนคอมพิวเตอร์มหำวิทยำลัยเกริก 

1. ข้อก ำหนดทั่วไป  
1.1. เครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ประกอบถือเป็นทรัพย์สินมหำวิทยำลัยเกริก  
1.2. ผู้ใช้งำนควรระมัดระวังกำรใช้งำนและรักษำทรัพย์สินของมหำวิทยำลัยเช่นบุคคลทั่วไปจะพึงปฏิบัติ

ในกำรใช้งำนและดูแลรักษำทรัพย์สินของตนเอง 
1.3. ผู้ใช้งำนมีหน้ำที่ดูแลรักษำเครื่องคอมพิวเตอร์ที่อยู่ในควำมรับผิดชอบของตนเองให้ใช้งำนได้อย่ำง

ปกติและถูกต้องตำมกฏระเบียบของมหำวิทยำลัย หำกมีข้อสงสัยหรือเหตุขัดข้อง ให้รีบแจ้ง
เจ้ำหน้ำที่ศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศ 

1.4. ผู้ใช้งำนประจ ำเครื่องคอมพิวเตอร์มีสถำนะเป็นผู้รับผิดชอบ(ตำมที่มหำวิทยำลัยได้ขึ้นทะเบียนไว้) ใน
กรณีที่อนุญำตให้ผู้อ่ืนใช้คอมพิวเตอร์ที่อยู่ในควำมรับผิดชอบของตน เจ้ำของเครื่องจะต้องมีหน้ำที่
รับผิดชอบหำกเกิดควำมเสียหำยต่อเครื่องคอมพิวเตอร์นั้นๆ รวมถึงควำมเสียหำยอ่ืนที่เกี่ยวข้องกับ
ข้อมูลและสำรสนเทศภำยในมหำวิทยำลัย 

1.5. ผู้ใช้มีหน้ำที่รับผิดชอบในกำรป้องกันกำรสูญหำย เช่น กรณีเป็นเครื่องชนิดพกพำ (Laptop) ไม่ควร
วำงเครื่องในบริเวณท่ีมีควำมเสี่ยงต่อกำรสูญหำย 

1.6. ผู้ใช้งำนต้องคืนเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์เกี่ยวข้องกับกำรใช้งำน เช่น คอมพิวเตอร์แบบพกพำ 
ข้อมูลและส ำเนำของข้อมูล ฯลฯ ให้แก่หน่วยงำนนับแต่วันพ้นสภำพกำรเป็นบุคลำกรมหำวิทยำลัย  

2. สิทธิ์กำรใช้งำนคอมพิวเตอร์และกำรติดตั้งโปรแกรม 
2.1. ผู้ที่มำติดต่อประสำนงำนกับมหำวิทยำลัยหำกมีควำมประสงค์ที่จะใช้คอมพิวเตอร์ เพ่ือเชื่อมต่อกับ

ระบบเครือข่ำยภำยในมหำวิทยำลัยและอินเทอร์เน็ต จะต้องแจ้งให้ทำงศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศ
ทรำบทุกครั้ง 

2.2. ศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศมีหน้ำที่ติดตั้งและดูแลโปรแกรมในเครื่องของผู้ใช้งำนให้เป็นไปตำม
มำตรฐำนกำรติดตั้งโปรแกรมของมหำวิทยำลัยและให้ใช้เพ่ือกำรปฏิบัติภำระกิจของมหำวิทยำลัย
เท่ำนั้น โดยผู้ใช้ไม่มีสิทธิ์ติดตั้ง แก้ไข ลบหรือถอดถอนโปรแกรมในเครื่องด้วยตนเอง หำกมีโปรแกรม
ที่จ ำเป็นเฉพำะทำงให้ท ำกำรร้องขอผ่ำนทำงต้นสังกัดและส่งเรื่องให้ศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศเพ่ือ
ด ำเนินกำรต่อไป 

2.3. ผู้ใช้งำนไม่มีสิทธิ์ในกำรแก้ไขค่ำคอนฟิกกูเรชั่น (Configuration) ต่ำงๆในเครื่องด้วยตนเอง เช่น 
Computer Name, IP Address และ ระดบัสิทธิ์กำรเข้ำถึงระบบปฏิบัติกำร เป็นต้น 

2.4. ผู้ใช้งำนไม่มีสิทธิ์ในกำรปรับแต่งหรือสลับสิ้นส่วนอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ของมหำวิทยำลัย เว้นแต่
กรณีจ ำเป็นเพ่ือกำรเพ่ิมประสิทธิภำพกำรท ำงำนต้องแจ้งเจ้ำหน้ำที่ศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศ
รับทรำบ 

 
 
 



 
3. กำรใช้งำนอินเทอร์เน็ตและอีเมล์ของมหำวิทยำลัย  

3.1. ผู้ใช้งำนอินเทอร์เน็ตทุกท่ำนจะต้องใช้ด้วยควำมระมัดระวัง เพ่ือให้สำมำรถใช้งำนอินเทอร์เน็ตในกำร
ปฏิบัติภำรกิจได้อย่ำงเต็มประสิทธิภำพและมีควำมปลอดภัย  รวมถึงกำรใช้งำนให้อยู่ภำยใต้
พระรำชบัญญัติว่ำด้วยกำรกระท ำควำมผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 หำกเกิดควำมเสียหำย
กับระบบหรือมหำวิทยำลัยอันเนื่องมำจำกกำรใช้งำนที่ไม่ถูกต้องในคอมพิวเตอร์เครื่องใด ผู้มีหน้ำที่
รับผิดชอบเครื่องคอมพิวเตอร์จะต้องรับผิดชอบต่อควำมเสียหำยที่เกิดข้ึนดังกล่ำวในทุกกรณี 

3.2. ห้ำมมิให้ดำวน์โหลดและอัพโหลดไฟล์ทุกประเภทที่ไม่เกี่ยวข้องต่อกำรปฏิบัติงำนหรือภำระกิจใดๆ
ของมหำวิทยำลัย 

3.3. ศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศมีหน้ำที่เก็บประวัติกำรเข้ำใช้งำนอินเทอร์เน็ตของผู้ใช้ทุกท่ำนแล ะ 
สำมำรถรำยงำนกำรใช้งำนให้กับผู้บังคับบัญชำของหน่วยงำนนั้นๆทรำบโดยไม่จ ำ เป็นต้องแจ้งให้
ผู้ใช้งำนทรำบก่อนด ำเนินกำร 

4. โปรแกรมมำตรฐำนที่สำมำรถติดตั้งได้ภำยในเครื่องของมหำวิทยำลัยมีดังนี้ 
4.1. โปรแกรมระบบปฏิบัติกำรไมโครซอฟต์วินโดวส์ (Microsoft Windows) ลิขสิทธิ์เท่ำนั้น 
4.2. โปรแกรมส ำนักงำนไมโครซอฟต์ออฟฟิต (Microsoft Office) ลิขสิทธิ์เท่ำนั้น 
4.3. โปรแกรมส ำหรับเปิดเอกสำรนำมสกุล PDF  
4.4. โปรแกรมแอนตี้ไวรัสของมหำวิทยำลัย 
4.5. โปรแกรมประเภทซอฟต์แวร์ฟรี  (freeware) ที่สนับสนุนระบบกำรท ำงำนและภำระกิจของ

มหำวิทยำลัย 
5. กำรติดตั้งอุปกรณ์คอมพิวเตอร์หรืออุปกรณ์เกี่ยวข้อง 

5.1. ผู้ใช้งำนไม่มีสิทธิ์ติดตั้งอุปกรณ์คอมพิวเตอร์อ่ืนเข้ำกับระบบเครือข่ำยของมหำวิทยำลัย เว้นแต่กรณี
จ ำเป็นเพ่ือกำรเพ่ิมประสิทธิภำพกำรท ำงำนต้องแจ้งเจ้ำหน้ำที่ศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศรับทรำบ
และอนุญำต 

5.2. ผู้ใช้งำนที่ติดตั้งอุปกรณ์คอมพิวเตอร์อ่ืนเข้ำกับระบบเครือข่ำยของมหำวิทยำลัยโดยไม่ได้รับอนุญำต 
ผู้ใช้งำนมีหน้ำที่รับผิดชอบหำกเกิดควำมเสียหำยต่อระบบเครือข่ำยและส่งผลกระทบต่อกำรใช้งำน
ตำมภำรกจิของมหำวิทยำลัย  

6. กำรแจ้งปัญหำคอมพิวเตอร์  
6.1. ผู้ใช้กรอกข้อมูลตำมแบบฟอร์มหรือบันทึกข้อควำม ส่งให้ผู้บังคับบัญชำต้นสังกัดเป็นผู้อนุมัติกำรแจ้ง

ปัญหำ 
6.2. ส่งเอกสำรให้ศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศด ำเนินกำรตรวจสอบแก้ไขต่อไป 
6.3. กรณีเร่งด่วนสำมำรถโทรศัพท์แจ้งกับทำงเจ้ำหน้ำที่ศูนยเ์ทคโนโลยีสำรสนเทศ 

 
มหำวิทยำลัยเกริก 

ศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศ 
ปรับปรุง ธันวำคม 2564 


