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摘要: 本文举例说明「国际研讨会」论文投稿格式，供投稿人撰稿时参考之用（可直接复制、套

用本文档格式）。已由本研讨会评审接受的论文，烦请务必依照本格式进行编排，若无法依规定

进行排版者将不予刊登。中文论文的摘要部分务必包含中文摘要及英文摘要。中文摘要文体格

式选用 KaiTi，英文摘要文体格式选用 Times New Roman，中英文字号大小均为 11 号。中英语

摘要字数相加不超一页，各独立一个自然段。“摘要”一词粗体，加冒号“:”，向左对齐。 

关键词：“关键词：”一词使用粗体，左对齐。关键词包括三至五个词汇，请用“,”隔开，最

后一个关键词不用任何符号。 

 

Abstract: This sample document provides the authors with instructions to prepare the full paper for the 

conference. The abstract should summarize the contents of the paper within 150 to 250 words, written 

in English, A4 paper, White background ,Times New Roman, 11 Point , single spacing.  

Keywords: 3-5 words; Keyword 1, Keyword 2, Keywords 3 

1.引言 

    论文请选用 A4版面，白底黑字，每页上下左右边界各留 1寸、全文采用单行间距，文章内

的文字请左右对齐。标题与标题之间、自然段与自然段之间不留空行（包括摘要与引言之间、

结论与参考文献之间也不需要留空格），段落行间距是“段后 12 pt”。中文内容全部采用简体

中文、字型 KaiTi；英文内容以及数字包括数字标号全部采用 Times New Roman。 

    全文的版块包括“标题、摘要、引言、正文、结论以及参考文献”(如是研究类的文章，还

可能包括，研究背景、研究目的、研究综述、研究假设、研究方法以及研究结果等)，学生可按

照论文内容适当增减某个版块，但请勿随意篡改主要板块的标题名称。并在包括“引言”之后

的大标题前加上序号如“1.引言 2.正文 …… 4.结论 ”“1.研究背景 2.研究目的……6.研究

结果”。 

如：关键词：关键词 1,关键词 2,关键词 3  

 



2.格式 

2.1 标题与作者 

论文标题简明清晰，置于第一页第一行最左位置（左对齐）。中文标题文体格式选用 KaiTi，

字号大小为 16号，粗体；英文标题文体格式选用 Times New Roman，字号大小为 16号，粗体。

蓝色字体。 

中英文作者名置于标题的下一行，右对齐。 

书写中文作者名后，后空一格，加“国家+学校名+系部名称”，后空一格，后接作者邮箱。 

 

 

请另起一行，写上作者包括中国作者的英文名，后加逗号，加“系部名称+逗号+学校名+逗

号+国家”，后加句点，接作者邮箱（请参考开头的本文示例）。 

中国作者的英文名,格式为：姓氏的首字母大写，后空一格，加剩下的名称，首字母大写，

中间用“-”连起。如李小四，英文名为“Li Xiao-si”。 

 

 

2.2 大标题以及段落 

大段落的大标题，如“引言”“结论”“参考文献”以及各大段落的大标题，均须采用 11 点

KaiTi、单倍间距，左对齐，粗体。 

每个大小自然段以及大小标题之间不需要空行。大小标题后不使用句号“。” 

    如果内文包含有多级标题的文章请全部向左对齐粗体，如下： 

 

 

 

 

 

大段落之标题全部用阿拉伯数字 1.2.3 表示， 请勿用 “一、二、三”或“（一）（二）（三）”

来表示。 

 

 

1.一级标题 XXX  

1.1 二级标题 XXX 

1.1.1 三级标题 XXX 

（1）四级标题 XXX(内缩 2个汉字字符或四个空格键)   

         ① 五级标题 XXX (内缩 3个汉字字符或六个空格键)       

如：张三 泰国格乐大学国际学院工商管理系 邮箱：XXX @XXX 

 

如：Li Xiao-si , International College, Krirk University, Thailand. Email:XXX @XXX 

 



2.3 内文格式  

内文文字均为 11号字体，出现中文字体均采用 KaiTi、出现英文以及数字包括数字标号均

采用 Times New Roman，采单行间距，段落首行请内缩 2个汉字字符。段与段之间不留空行，

段落行间距是“段后 12行”。 

内文不使用约号“～”，如有需要请用横杆“-”代替。 

3.关于图形、表格及方程式 

 投稿论文内文的图片、表格以及方程式引用规范如下。 

3.1 图形 

图形向左对齐，图形标题/说明必须置于图片下方、左对齐。方一行可加入图片来源，如下

图所示。 

 

图 1: （或者图 1-1:）格乐大学标志（图形序号粗体，9 号字；图形说明不用粗体，9 号） 

资料来源：…… 

 

 

 

 

 

内文引用图标标注例如：（如图：张三，2021，图 1）或（如图 1） 



3.2 表格 

表头（9 号字体）必须置于表格上方、左对齐。表格以及内容（11 号字体）全部左对齐。

表格应按下图格式调整。 

表 1:（或者，表 1-1:）表格说明（表头序号为粗体，如表 1： 表 2：表 3；表头说明不用粗体。） 

项目 标题 1 标题 2 标题 3 

侧标题 1 内容 内容 内容 

内容 内容 内容 

侧标题 2 内容 内容 内容 

内容 内容 内容 

备注：如果表格跨页。可以在第一页的表格表头后加（续下页）的字样；在第二页的表格加（续

上页）的字样。表格内所有的标题使用粗体。 

*表格后隔开一行，可继续下文的文字内容。（即表格与下文中间隔开一行。） 

 

 

3.3 方程式 

方程式应打印清楚、单行间距，左对齐粗体。       

4.内文参考文献的引用格式 

在内文中引用的文献，不论是国内外专书、译书、期刊论文、电子资料或博硕士论文，都应

参考以下的文献引用范例。 

4.1 作者为一人或多人 

 

例如： 

张三（2022）研究发现…； ……（张三，2022）。 

张三、李四与王五（2022）研究发现…； ……（张三、李四、王五，2022）。 

注意：作者为二人以上，且引用置于句子前方时， 作者名字应该用「、」和「与」字相连。 

 

 

中文文献，在内文的引用，格式为:姓名（年份）…… ;或……（作者，年份）。 

内文引用表格标注例如：（详细资料请参考：张三，2021，表 1）或（详细资料请参考：表 1） 



 

例如： 

Porter（2022）指出…； ……（Porter，2022）。 

Porter、Hobbs 与 Friedman（2022）指出……； ……（Porter , Hobbs, & Friedman, 2022）。 

Porter and Friedman（2022）found that……； ……（Porter & Friedman, 2022）。 

注意：作者为 3 人以上时，例如作者包含 4-5 人，在第一次在内文引用时，需列出所有作

者姓名或姓氏，但如果该文献在正文内被多次引用，那么第二次以后的引用，只需列出第一位

作者，中文加「等人」，英文加「et al.」 即可。 

 

 

4.2 作者为公司、协会、政府机构、学校等单位 

 

 

例如： 

第一次出現： 中华人民共和国国家教育委员会【国家教委】（2021）提出……;……(中华人民共

和国国家教育委员会【国家教委】,2021)。第二次出現：国家教委（2021）提出……;……(国家

教委,2021)。 

第一次出现：National Institute of Mental Health[NIMH] (2021) 提出……；……(National Institute 

of Mental Health[NIMH], 2022)。第二次出现：NIMH (1999) 提出…; (NIMH, 1999) 

4.3 未标明作者，如法令、报纸、报告，或者作者为无名氏 

 

 

例如：师资培训法（2022）指出……;……（「师资培训法」,2022）。 

   Educational Leadership (2018)……; (“Educational Leadership”, 1994)。 

 

 

英文文献，在内文的引用，格式为:姓氏（年份）…… ;或……（姓氏，年份）。 

再次在内文引用的文献的格式，例如：赵六等人（2022）指出⋯；⋯（赵六等人，2022）。

Wasserstein et al.(2019) found that …或 ……(Wasserstein et al., 2019) 

 

 
基本上，每次均使用全名称呼。除一些广为认知的单位外，第一次可列出其全称并加缩写

名称，再次引用可仅列出其缩写名称。 

但在參考文獻中一律要寫出全名。 

未标明作者的文章，可把引用文章名称当作作者，中文文献用粗体（或用「」 符号括住）；

英文文献用斜体（或用双引号括住）。 

文用粗體）顯示、在括弧中用雙引號（中文用「」）顯示。但在參考文獻中一律要

寫出全名。 



 

例如：……（无名氏,2022）。；……(Anonymous, 1998)。 

4.4 同时引用多处文献 

 

 

例如：……(张三，2021；李四、王五，2022)。或……( Pautler，2021；Razik & Swanson，2022)。 

……(张三、李四，2017，2022)。或……(Razik & Swanson，2022，2019)。 

4.5 引用访谈、电话交谈、日记、电子邮件 

 

 

例如：……(张三，上课讲义，2022 年 9月 3日)； ……( N. A. Razik, Diary, May 1, 2022)。 

5.参考文献格式（文章最后部分） 

内文中引用的文献，不论是国内外专著、译书、期刊论文、电子资料或博硕士论文都应列

于参考文献中，编写文献时，请将中文列于前、英文列于后，按姓氏的拼音字母顺序排列并在

每篇参考文献前加上[1] [2] [3]……的序号。各类型参考文献的编排格式，详见以下参考文献范

例。 

    如文献为同一作者所著时，请依次年代的先后排序，如 2018 年的文献，需要排列在 2022

年的文献前面。 

5.1 期刊或杂志 

中文文献： 

 

 

例如：张三、李四、王五（2022）。2021年餐饮连锁品牌升级战略方案。创意营销，3，27-35。 

 

作者署名为佚名、无名氏（Anonymous）时，可以「无名氏」当作作者。 

文章的某段话引用多处文献时，在文献与文献引用之间，用分号“；”隔开。如是相同作

者但不同年代，请用逗号“，”把年代隔开。 

引用访谈、电话交谈、日记、电子邮件等，无需列出参考文献，但引用时要注明：作者、

材料类别以及详细日期，中间用逗号隔开。 

作者（年份）。文章名称。期刊杂志名称，期刊号（卷），页码。[注：期刊名称以及期刊号

为斜体，（卷）为正体。] 



 

 

例如：张三、李四、王五（2022）。2021 年餐饮连锁品牌升级战略方案。创意营销，3(1)，27-

35。取自 http://www.commonhealth.com.tw/ 

英文文献： 

 

 

例如：Powers, L. M. & Cookson, P. W. (2021). The politics of school choice research. Educational 

Policy, 13(1),104-122. doi:10.1177/0895904899131009 

5.2 书籍包含翻译书 

中文书籍 

中文书籍（纸版）： 

 

例如：张三（2022）。儿童广告伦理。上海：南美公司。 

中文书籍（纯电子书）： 

 

中文书籍（无作者的线上参考资料）： 

 

例如：休闲教育（无日期）。中文大辞典。取自 http://xxx.xxx.xxx 

中文翻译书： 

 

 

例如：张三、王五（译）（2022）。数字化教育导论（原作者：M. H. McCormack）。北京：XX 文

化出版社。（原著出版年：2000）；又如，李四（译）（2021）。特殊教育导论（原作者：R. G. Owens）。

广东：XX文化出版社。 

作者（年份）。文章名称。期刊名称，期刊号(卷)，页码。取自……（线上文章来源地址）。 

作者（年份）。书名。出版地点：出版商。（注:书名为粗体。） 

Author, A. A., Author, B. B., & Author, C. C. (Year). Title of article. Title of Periodical xx(xx), xx-

yy. doi: xx.xxxxxxxxxx  (中英文期刊参考文献的编写类似，区别如标注。) 

（注：期刊名称以及期刊号为斜体）。 

作者（年份）。书名。取自……(来源地址)  

译者（译）（译本年份）。书名（原作者：姓名）。译本出版地点：译本出版商。（原著出版年：

年份） （注：如无「原作者出版年」，也可省略。）（注:书名为粗体。） 

资料名称（无日期）（年份）。书名。取自……(来源地址) 



英文书籍 

英文书籍（纸版）： 

 

 

例如：Shotton, M. A.(1989). Computer addition? A study of computer dependency. London, England: 

Taylor & Francis. 

英文书籍（纯电子书）： 

 

5.3 已出版的学位论文 

中文学位论文： 

 

 

例如：张三（2022）。戏剧表演在特殊儿童教育中的应用探究(博士论文)。取自 http://xxx.xxx.xxx 

英文学位论文： 

 

 

例如：Adams, R. J. (1973). Building a foundation for evaluation of instruction in higher education and 

continuing education (Doctoral dissertation). Retrieved from http://www.ohiolink.edu/etd 

6. 结论 

    全文长度以 15 页以内为原则。完稿请勿编页码，并请以 WORD 文档传送，请勿设定安全

限制（如传送的文件为 PDF 格式，请恕不予刊登）。谢谢合作！ 
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