
การส่งข้อสอบ

1. ผู้สอนส่งข้อสอบท่ีปิดผนึกแล้วที่หัวหน้าสาขาวิชา/ผู้อํานวยการหลักสูตร เพื่อรวบรวมส่งรอง

คณบดีและคณบดีเพ่ือพิจารณาอนุมัติตามลําดับ

2. คณบดีหรือผู้ที่คณบดีมอบหมายรวบรวมข้อสอบที่ได้รับอนุมัติแล้วส่งหน่วยงานวัดผลการศึกษา

ก่อนวันเริ่มสอบของแต่ละภาคการศึกษาในระยะเวลาไม่น้อยกว่า 2 สัปดาห์

3. กรณีผู้สอนส่งข้อสอบไม่ทันตามกําหนดข้างต้น ให้คณบดีหรือผู้ที่คณบดีมอบหมายเป็น

ผู้รับผิดชอบติดตามทวงถาม โดยมิให้กระทบต่อการดําเนินการสอบของมหาวิทยาลัย

4. หลังการสอบเสร็จส้ินลง ให้ผู้สอนหรือผู้แทนคณะรับซองกระดาษคําตอบไปดําเนินการตรวจต่อไป

ผู้สอน / หัวหน้าสาขารวบรวมข้อสอบ

ส่งขออนุมัติต่อคณะ

คณะอนุมัติข้อสอบ

รวบรวมส่งงานวัดผล

หน่วยงานวัดผล

ดําเนินการจัดสอบ

ผู้สอน/ผู้แทนคณะ

รับซองคําตอบเพ่ือออกเกรด



การส่งผลสอบ

1. อาจารย์ผู้สอนทําการบันทึกคะแนนและตัดเกรดแบบออนไลน์ ผ่านระบบสารสนเทศของ

มหาวิทยาลัย

2. อาจารย์ผู้สอน/หัวหน้าสาขาวิชา พิมพ์ใบรายงานผลการสอบ(ใบส่งเกรด) รวบรวมส่งรองคณบดี

และคณบดีเพ่ือพิจารณาอนุมัติตามลําดับ

3. หัวหน้าสาขาวิชา/ผู้ได้รับมอบหมาย ส่งใบรายงานผลการสอบที่ได้รับอนุมัติแล้วให้หน่วยงานวัดผล

การศึกษา เพื่อทําการประกาศผลสอบผ่านระบบสารสนเทศของมหาวิทยาลัย

4. ในกรณีผู้สอนมีความประสงค์แก้ไขผลการสอบท่ีประกาศผลแล้ว ให้ทํายื่นคําร้องพร้อมเอกสาร

รายละเอียด เสนอขอเปลี่ยนแปลงผลการสอบ ผ่านผู้เก่ียวข้องตามลําดับ ถึงรองอธิการบดีฝ่าย

วิชาการ เมื่อคําร้องที่ได้รับอนุมัติแล้ว ให้นําส่งกับหน่วยงานวัดผลการศึกษา เพื่อดําเนินการแก้ไข

ผลการสอบในระบบสารสนเทศมหาวิทยาลัยต่อไป

ผู้สอนบันทึกคะแนน ตัดเกรดแบบออนไลน์

(ข้ันตอนตามไดอะแกรมการใช้งานบันทึก

เกรดออนไลน์)

ผู้สอน/หน.สาขาวิชา Print out ใบส่งเกรด

รวบรวบส่ง กรรมการ / คณบดี

คณบด/ีรอง

อนุมัติเอกสารใบส่งเกรด

ส่งใบรายงานผลการสอบท่ีงานวัดผล

สแกนเข้าระบบเพ่ือประกาศผลสอบ



การใช้งานระบบบันทึกเกรดออนไลน์ Kru Keystone

สําหรับผู้สอน

เข้าสู่ระบบ

Username/Password

การตั้งค่าช่วงคะแนนสําหรับตัดเกรด

สร้างช่องคะแนนที่ต้องการบันทึก

บันทึกคะแนนโดยตรง

และ save เพ่ือตัดเกรด
Download Excel

กรอกคะแนนเอง

นําไฟล์ Excel มา

upload เข้าระบบ

แก้ไขเกรดให้ตรงกับท่ีต้องการ

เช่น I / U / F ฯลฯ

Print out

เอกสารใบส่งเกรด

ส่งหน.สาขา/คณะอนุมัติ

เลือกกลุ่มวิชาเพื่อตัดเกรด หรือ Print ใบส่งเกรด

Submit เกรด

ส่งข้อมูลเข้าระบบ

งานวัดผล



สําหรับงานวัดผล / ผู้อนุมัติ (Approval & Publish)

(หัวหน้าสาขา/หลักสูตร / งานวัดผล หรือ ตามท่ีคณะกรรมการกําหนด)

เข้าสู่ระบบ

Username/Password

ค้นหารายวิชาท่ีจะทําการ Approve

จากเมนู Grade Approval

ตรวจสอบและเลือก Action

กด Approve

สแกรบาร์โค้ดใบส่งเกรดท่ีอนุมัติจากคณะวิชา

แล้ว เพ่ือประกาศผลสอบ (Publish)



Diagram การส่งผลการสอบ

ผู้สอน หัวหน้าสาขา/หลักสูตร กรรมการ (คณบดี/รอง) ฝ่ายทะเบียน/วัดผลฯ

* บาร์โคดใบส่งเกรดที่ไม่ผ่านขั้นตอน Approval จะไม่สามารถสแกนได้

บันทึกคะแนน

ตัดเกรด

สแกนบาร์โค้ด

เพื่อประกาศผลสอบ

(Publish)

ลงนามอนุมัติใน

ใบรายงานเกรด
ลงนามอนุมัติใน

ใบรายงานเกรด
ลงนามอนุมัติใน

ใบส่งเกรด

Print out

ใบรายงานผลการเรียน
Submit & Print out

ใบส่งเกรด

รวบรวมใบรายงานเกรด

ส่งอนุมัติ
รวบรวมใบรายงานเกรด

ส่งอนุมัติ
รวบรวมใบส่งเกรด

ส่งอนุมัติ

ApproveApprove
จนท.นําใบส่งเกรด

Approve


	การส่งผลสอบ
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