
คู่มือการบันทึกผลสอบ งานวัดผลการศึกษา



ข้ันตอนการใช้โปรแกรมบันทึกใบส่งเกรด เพ่ือประกาศเกรด

เข้าสู่ระบบ

Username/Password

ค้นหารายวิชาท่ีจะทําการ Approve

จากเมนู Grade Approval

ตรวจสอบและเลือก Action

กด Approve

สแกนบาร์โค้ดใบส่งเกรดท่ีอนุมัติจากคณะวิชา

แล้ว เพ่ือประกาศผลสอบ (Publish)



Diagram การส่งผลการสอบ

ผู้สอน หัวหน้าสาขา/หลักสูตร กรรมการ (คณบดี/รอง) ฝ่ายทะเบียน/วัดผลฯ

* บาร์โคดใบส่งเกรดใดๆจะไม่สามารถสแกนได้ กรณท่ีีไม่ผ่านขั้นตอน Approval หรือผู้สอนมีสร้าง print out ใบใหม่ข้ึน

บันทึกคะแนน

ตัดเกรด

สแกนบาร์โค้ด

เพื่อประกาศผลสอบ

(Publish)

ลงนามอนุมัติใน

ใบรายงานเกรด
ลงนามอนุมัติใน

ใบรายงานเกรด
ลงนามอนุมัติใน

ใบส่งเกรด

Print out

ใบรายงานผลการเรียน
Submit & Print out

ใบส่งเกรด

รวบรวมใบรายงานเกรด

ส่งอนุมัติ
รวบรวมใบรายงานเกรด

ส่งอนุมัติ
รวบรวมใบส่งเกรด

ส่งอนุมัติ

ApproveApprove
จนท.นําใบส่งเกรด

Approve



คู่มือ การประกาศเกรด และ การแก้ไขเกรดรายบุคคล

1. เข้าสู่หน้า Login ของระบบ Kru keystone ผ่านทางหน้าเว็บไซต์มหาวิทยาลัยเกริก

หัวข้อ บุคลากร →ระบบสารสนเทศ...→Kru keystone

2. กรอกบัญชีผู้ใช้ / รหัสผ่านของระบบ



3. จะปรากฏหน้าจอและรายการเมนูคําส่ังของงานวัดผล

เมนูหลัก เมนูย่อย / รายละเอียด

Maintenance Change grade แก้ไขเกรดรายบุคคล

Management Grade Approval อนุมัติการส่งเกรด (ใช้สําหรับการตรวจสอบ

การ Publish)

Grade Publish สแกนบาร์โค้ดเพ่ือประกาศเกรด



การประกาศเกรด (Publish)

ข้ันตอน รายละเอียด

1. เลือกเมนู Grade Publish คลิกเมนู

2. สแกนบาร์โค้ดใบส่งเกรด -คลิกท่ีตําแหน่งบรรทัดใต้ข้อความ Barcode Number

-ใช้เครื่องอ่านบาร์โค้ดสแกนแถบบาร์โค้ดบนใบส่งเกรด

-คลิกเลือกถูกที่กล่องหน้ารายการวิชาท่ีปรากก

-คลิก Publish

** กรณีท่ีสแกนแล้วไม่ปรากฏข้อมูลใบส่งเกรด สาเหตุอาจเกิดจาก

-ใบส่งเกรดนี้ได้ publish แล้ว ให้ตรวจสอบที่เมนู Approval คอลัมน์ Publish จะมีค่าเป็น Yes

-ใบส่งเกรดนี้ถูกยกเลิก เนื่องจากผู้สอนได้สร้างใบส่งเกรดใบใหม่ ให้ตรวจสอบกับผู้สอนหรือผู้เกี่ยวข้อง



การตรวจสอบเกรดที่ประกาศแล้ว

เลือกระดับการศึกษา / เทอม / ป้อนรหัสวิชา แล้วกดปุ่ม seach

ท่ีรายการหัวข้อ Barcode List รายการข้อมูลของวิชาใดผ่านการสแกนบาร์โค้ดประกาศเกรดแล้ว

คอลัมน์ Publish จะเป็น Yes

การแก้ไขเกรดรายบุคคล

1.เลือกระดับการศึกษา / เทอม / รหัสนักศึกษา แล้วกดปุ่ม seach

หน้าจอจะแสดงรายการข้อมูลรายวิชาและเกรดของนศ.



คลิกไอคอน ท่ีคอลัมน์ Action เพื่อแก้ไขเกรดของวิชาที่ต้องการ

จะปรากฏหน้าแก้เกรดและรายละเอียดท่ีต้องบันทึก

ข้ันตอน รายละเอียด

1.แสดงรายละเอียดประวัติการ

แก้ไขเกรด

ส่วนบนของหน้าจอ จะแสดงประวัติการแก้ไขเกรดของนักศึกษา

พร้อมรายละเอียด

2.แก้ไขเกรด Current Grade เกรดปัจจุบัน

Updated Grade* เลือกสัญลักษณ์เกรดท่ีต้องการ

Remark* กรอกรายละเอียดเหตุผลการแก้เกรด

และหรือรายละเอียดอื่น เช่น เลขที่บันทึก

ขอแก้เกรด ชื่ออาจารย์ผู้ขอแก้เกรด

Upload File

/Browse

อัพโหลดไฟล์เอกสารหลักฐาน เช่น ไฟล์

.pdf ของบันทึกขอแก้เกรด เป็นต้น
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